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Carta de benvida ao Centro

Prezado/a emprendedor/a:

ACCEDE Papagaio.

E un espazo singular que vén completar & oferta municipal de instalaciéns, medios e servizos
adicados & promocion do emprendemento, da innovacién e da consolidacién da actividade
empresarial e xeradora de emprego, baixo uns principios de calidade, tfransparencia e
cooperacion.

Como espazo aberto, concibese como un elemento potenciador do traballo colaborativo e
da transferencia do conecemento e das innovacions tecnoldxicas, unha das aportas clave do
goberno en materia de promocion econdmica. Compartindo o talento contribuimos a promover
modelos avanzados de incubaciéon e aceleracidén empresarial nos que se incorporen as diferentes
dimensidns do desenvolvemento econdmico local.

O Centfro de Empresas ACCEDE Papagaio pon & tUa disposicion, xunto coas instalacions e
equipamentos que precisas para o teu proxecto, unha ampla gama de servizos de apoio Ao
emprendemento, tales como asesoramento, formacion, mentorizacién e seguimento, xestionados
por un completo equipo de profesionais. A todas estas actividades engddese o potencial do
propio Centro para o networking e a redlizacion de eventos relacionados coa creaciéon de
empresas, a innovacion e o talento.

Lembrdndoche que podes contar co continuo apoio do Concello durante a tUa permanencia no

Centro de Empresas ACCEDE Papagaio, deséxoche os maiores dos éxitos nesta andaina que hoxe
comezas.

Alberto Lema Suarez

Tenente de Alcalde responsable da Area
de Emprego e Economia Social
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1. Espazo asignado e documentacion de acceso

1.1. Identificacion do espazo asignado

O Concello cédeche na tUa condicidon de adxudicatario/a o Mddulo de traballo sinalado co nimero
situado no Centro de Empresas ACCEDE Papagaio polo fempo e as condicions estipuladas no
contrato de cesion.
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O Médulo de traballo, en perfectas condicidns para ser utilizado:

» Tomas de corrente eléctrica
(para equipos informdticos

* Mesa de traballo.
- Cadeira.

SIS BLEEENN . Coixdns (chave e bandexa). con... e electricidade xeral).

» Conexion aintfernet a fravés

de Wifi e cable.

Esta equipado

« Taquilla (chave).
- Tarxeta de identificacion.

Igualmente, na tUa condicién de usuario/a de ACCEDE Papagaio, poderds empregar as distintas zonas e
espazos PAra Usos e servizos comuns de acordo coa sua natureza e para aquelas finalidades previstas,
mediante previa solicitude e autorizacion expresa.

Esta cesion queda materializada coa entrega da tarxeta de identificacion que leva o nUmero do teu
modulo de traballo e permite o acceso ao Centro de Empresas ACCEDE Papagaio e das chaves dos caixdns
e da taquilla.

1.2. Documentacion de acceso ao Centro e claves de seguridade

Comprdcenos facerche entrega da tarxeta de identificaciéon n° . Con ela poderds acceder ao
edificio do Centro de Empresas ACCEDE Papagaio, na rUa Hospital, n° 19, da Coruna. Esta tarxeta é persoal
e intransferible. E o documento que che permite a tia identificacién como persoa usuaria do Centro,
debendo amosala cando sexa requirido polo persoal encargado da xestion de ACCEDE Papagaio.

43\ A rede wifi que da servizo ao Centro denominase Accede PAPAGAIO e o persoal do Centro
¢ facilitarache a clave de acceso actual e os sucesivos cambios que se fagan desta, derivados da
aplicacion dos protocolos de seguridade informdtica existentes.

Para poder empregar os servizos de reprografia
deberds conectarte & impresora, descargar os
controladores e proceder a sua instalacién no teu
equipo.







Instrucions de funcionamento
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2. Instrucions de funcionamento

2.1. Instrucions de funcionamento e uso dos recursos e facilidades do Centro

No Cenfro de Empresas ACCEDE Papagaio estades chamadas a inferactuar persoas con distintas
necesidades e emprendementos diversos en fases de Preincubacién e Incubaciéon, o que supdn unha
gran diversidade de necesidades e tipos de uso. Por tal razdn, faise preciso seguir normas comuns que
permitan alcanzar un grao axeitado de convivencia e un mellor aproveitamento das instalacions, servizos
e resto de recursos do Centro.

As instruciéns recollidas de seguido son de obrigado cumprimento para todas as persoas que fagades
uso dos espazos: persoal do Centro, persoas fisicas e xuridicas usuarias e persoas dependentes delas.

Estas instrucions poderdn completarse ou modificarse nun futuro, en funcidn da experiencia adquirida e
da operatividade observada na sua aplicacién.

2.1.1. Limitacions da estancia

Temporais

*Prazo mdximo de estancia dun ano.

Preincubacion

+Rematado o ano de estancia, poderds acceder dfase deincubacion
durante dous anos mdis.

Incubacion *Prazo mdximo de estancia de dous anos.

Espazo Nube, Conecta e - Duraciéon da estancia segundo o prazo solicitado e concedido, en
Salas de Reunions horas, media xornada ou xornada completa.

Transcorridos os prazos contratados, extinguirase todo dereito a usar os espazos e servizos, sen necesidade
algunha de requirimento e sen ningun dereito de indemnizacion ao favor das persoas adxudicatarias.
Espaciais

A cesidn de espazo para un mesmo proxecto empresarial estd limitada a un méximo de cinco médulos,
incluindo promotores/as e persoas contratadas.




PROTOCOLO DE ACOLLIDA K | ASSEDE

2.1.2. Horarios do Centro

- De luns a venres de 8:00 a 22:00
+ Sadbados de 8:00 a 15:00

- Domingos e festivos de cardcter nacional,autondémico ou local o
Centro permanecerd pechado .

Administracion - De luns a venres de 8:00 a 15:00

2.1.3. Acceso e identificacion de persoas usuarias e visitantes

Calguera persoa que acceda ou estea no Centro

1 de Empresas ACCEDE Papagaio queda obrigada, a
peticion do persoal deste, a identificarse e xustificar a
sUa presenza.

2 As visitas externas das persoas usuarias do Centro

deberdn identificarse no Confrol de acceso,

procurando non interromper o traballo do resto de
usuarios e usuarias de ACCEDE Papagaio.

3 Deberdn atenderse  &s persoas  visitantes
prioritariamente nas zonas ou espazos comuns
habilitados ao efecto.
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2.1.4. Uso de espazos individuais

* O espazo adxudicado dedicarase a realizar a actividade definida na solicitude, non podendo
cambiar de destino nin destinarse a finalidade distinta sen autorizacion expresa e escrita do Servizo
de Promocién Econémica e Emprego do Concello.

* Deberd ocuparse de forma efectiva o Médulo que se cede e exercer nel a actividade dentro do
prazo mdximo de dous meses dende a subscricidn do contrato, salvo causa de forza maior.

* As persoas usudrias do Centro serdn responsables das sUas pertenzas, asi como da informacion
e documentacién empresarial da que sexan propietarias, cesionarias ou titulares, incluso da que
consideren confidencial, exonerando ao Concello de calquera responsabilidade ao respecto.

e Pola propia configuracién dos espazos e Mddulos de traballo, queda baixo a responsabilidade de
cada persoa usuaria ou empresa o respecto da confidencialidade e da proteccién da informacién
e dos datos do resto de coworkers.

2.1.5. Uso dos espazos e servizos comuns

e As persoas usuarias poderdn utilizar estes espazos e servizos segundo a sUa natureza e para as
finalidades previstas, atendendo a criterios de racionalidade en canto a horarios e frecuencia de
uso, coidado das instalacions e dos equipos.

e A asignacién de uso dos espazos e servizos responderd a rigorosa orde cronoléxica de peticion.

e Para usar as Salas de Reuniéns ou o Espazo Conecta, as persoas e empresas en preincubacion ou
incubacién deberdn cumprimentar o Modelo de reserva de espazos para usuarios/as permanentes,
que pode atoparse como anexo a este Protocolo.

* As persoas usuarias puntuais deberdn comprobar a disponibilidade de espazos e liquidar, con
cardicter previo Ao seu Uso, o prezo publico establecido na Ordenanza Municipal.

e Para a utilizacion dos medios audiovisuais € requisito imprescindible a sUa reserva previa. Con
cardcter xeral, seguirase a orde de solicitude, tendo en todo caso prioridade as actividades dos
servizos municipais.

¢ Quen precise instalar calguera equipo necesario para a sua actividade nas Salas de Reunidns ou no
Espazo Conecta, deberd solicitalo previamente e esperar a correspondente autorizacion.

* As persoas usuarias responderdn de reparar os danos que a sUa actividade poda causar nos
elementos estruturais do Centro, instalacions xerais, ou nas zonas de uso comun, deixdndoas en
idénticas condiciéns ds que as recibiron.

e Parausaroservizo de Recollida de documentacion e correo por parte do persoal do Centro, as persods
e empresas en preincubacion ou incubacion deberdn cumprimentar o Modelo de autorizacion para
arecollida de documentacién e correo, que pode atoparse como anexo a este Protocolo.

« O Concello da Coruna resérvase o dereito a utilizar as instalaciéns comuns do Centro para a
presentacion e organizacion de eventos ou outros actos dependentes da sua tutela.
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2.1.6. Seguridade e hixiene

¢ O Cenfro dispdn de extintores de incendios e das sinais correspondentes, cumprindo a normativa
vixente en materia de prevencién de accidentes laborais.

* As persoas e empresas usuarias do Cenfro comunicaranlle ao persoal do mesmo a presenza de
calquera persoa que non estea debidamente autorizada, ou calquera feito que poida afectar a
seguridade do Centro.

e As persoas e empresas usuarias deberdn manter limpa a contorna do seu espazo e utilizar as
papeleiras e contedores do Centro, realizando un depdsito selectivo dos seus residuos.

e De acordo co disposto na Lei 28/2005, do 26 de decembro, estd terminantemente prohibido fumar
no Centro.

*  Non poderdn redlizarse no Centro actividades perigosas, nin intfroducir materias perigosas, insalubres,
incodmodas, pestilentes ou inflamables prohibidas pola lexislacidn sectorial, as disposicions do servizo
de seguridade e as pdlizas de seguro do Centro.

¢ Non se permite a entrada de animais no Centro, agds nos supostos legalmente establecidos.

2.1.7. Outras obrigas e prohibicions non contempladas nos puntos anteriores

Obrigas

As persoas e/ou empresas usuarias do Cenfro ACCEDE Papagaio quedan obrigadas a:

e Exercer por si mesmas a actividade empresarial para a que se concedeu a sua condicién de
beneficiaria.

e Abonar o prezo publico correspondente. A falta de pagamento do prezo publico determinado pola
Ordenanza reguladora durante mdis de dous meses consecutivos ou tres alternos nunha mesma
anualidade motivard a resolucién do contrato.

e Satisfacer todas as cargas, impostos e gravames que pesen sobre a actividade a desenvolver e as
cotas obrigatorias & Seguridade Social.

e Facilitar canta documentacién lle sexa requirida polo persoal técnico municipal.

e Autorizar ao Concello arealizar cantas comprobaciéns sexan oportunas para verificar as condicions,
ou solicitar novos datos que poidan afectar ao proceso de adxudicaciéon de espazos no Centro,
reservéndose o Concello as accidns correspondentes derivadas destas comprobacions.

e Tratar co debido respecto ao resto de persoas usuarias e a todo o persoal que intervena na xestion
do Cenftro.

e Facer un uso racional dos medios postos & sUa disposicion e compartidos co resto de coworkers,
particularmente de internet e dos medios reprogrdficos.

e Aceptar cantas normas e instrucions se diten para a dptima xestion do Centro.

e Colaborar naquelas acciéns formativas, promocionais e/ou divulgativas impulsadas polo Servizo
Municipal de Emprego e Empresa que sexan consideradas beneficiosas para o prestixio e
funcionamento xeral do Centro.
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e Restituir, unha vez finalizada a concesién, o espazo cedido nas mesmas condicidns de uso en que foi
recibido, sendo responsable dos danos derivados da sUa utilizacion neglixente.

Prohibicions
As persoas e/ou empresas usuarias do Centro ACCEDE Papagaio non poderdn:

e Arrendar, ceder ou gravar, en todo ou en parte, por calquera ftitulo, o dereito de uso ou utilizaciéon
daqueles espazos adxudicados no Centro.

* Readlizar calquera tipo de obras ou colocar decoracion, rétulos ou calquera outro elemento que
afecte & imaxe corporativa e aos espazos do Centro de Empresas ACCEDE Papagaio.

* Introducir no Cenfro maquinaria ou elementos técnicos que non se axusten & actividade permitida
OU Q0s Usos autorizados do inmoble ou do espazo adxudicado.

e Utilizar as instalaciéns do Centro para fins distintos aos previstos na resolucion de adxudicacion sen
mediar consentimento previo, expreso e escrito, do Concello da Coruna.

e Usar a rede de internet para fins distinfos dos laborais, quedando expresamente prohibido a sua
utilizacion para descarga de musica e videos, para fins ilegais ou para outros usos que poidan
provocar o colapso da mesma.

2.2. Documentacion legal na que se formaliza a relacion

Unha vez notificada a resolucidon de adxudicacion do espazo solicitado, aportada a documentacion
adicional requirida e aceptada esta resolucidn e as instrucidns polas que se rexe o funcionamento do
Centro de Empresas ACCEDE Papagaio, se achega, xunto con este protocolo, copia do contrato asinado
co Concello da Coruna no gque se formaliza a relacién.

Tamén, e aos efectos de cobertura pola pdliza de riscos patrimoniais do Concello, deberdn relacionarse
no Modelo de relacién de material depositado en custodia, que pode atoparse como anexo a este
Protocolo, os elementos que se depositan en custodia no Centro para o desenvolvemento do traballo
durante o periodo no que se permaneza no ACCEDE Papagaio.







Codigo de conduta

ACCEDE Papagaio
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3. Codigo de conduta

Este instrumento serve para expresar a misién, os valores, os principios e as normas éticas que configuran
a filosofia do Centro de Empresas ACCEDE Papagaio.

Os espazos de coworking estdn a redefinir a forma en que se traballa, rompendo co establecido en
canto ao que se suponia deberia ser un lugar de traballo, configurdndose como espazos abertos de
infercambio, aprendizaxe e emprendemento. Os movementos de coworking mdis representativos a
nivel mundial crearon no 2012 The Coworking Manifesto, que concentra en nove puntos os valores en
que se basean, e que son:

A colaboracion por enriba da competencia.

2 A comunidade por enriba dos programas.

3 A participacion por enriba da observacion.
4 O facer por enriba do dicir.

5 A amizade por enriba da formalidade.
6 A audacia por enriba da seguridade.

7 A aprendizaxe por enriba da experiencia.
8 As persoas por enriba das personalidades.

O “ecosistema de valor” por enriba da “cadea de valor”.
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3.1. Obxecto e ambito de aplicacion

Este Cdodigo de Conduta ten por obxecto establecer as pautas de comportamento e os principios
bdsicos de conduta que deben respectar as persoas e empresas usuarias do Centro de Empresas ACCEDE
Papagaio e o persoal responsable da sua xestién. O Coddigo ten como finalidade garantir a imparcialidade
e transparencia no desenvolvemento das suas funciéns e actividades publicas e privadas e ofrecer
unha mellor representacién, promocién e defensa do emprendemento, contribuindo a xerar mellores
prdcticas e actividades empresariais sostibles e socialmente responsables.

3.2. Persoas suxeitas

O Cddigo é de aplicacién a tédalas persoas e empresas usuarias do Centro e a todo o persoal que
intervena na xestion do mesmo. A todas estas denominaselles no sucesivo “Persoas suxeitas”.

3.3. Obriga de conecer e cumprir o codigo

As persoas suxeitas do Codigo tefien a obriga de conecelo e cumprilo e de colaborar para facilitar a
sUa implantacion no Centro e nas sUas actividades empresariais, incluindo a comunicacion de calquera
incumprimento do mesmo do que sexan conecedores/as. As persoas suxeitas estdin obrigadas a participar
en todas aquelas accidns formativas ds que sexan convocadas para o axeitado conecemento do
Cddigo. A todas as persoas e empresas que se incorporen ao Centro fardselles entrega do presente
Cddigo e deberdn conecer, comprender e aceptar os principios de actuacién fixadas no mesmo.

3.4. Principios xerais

Igualdade de oportunidades e non discriminacion

As persoas suxeitas proporcionardn as mesmas oportunidades no acceso ao traballo e na promociéon
profesional, asi como no acceso das persoas ds actuacidéns que desenvolvan, promovendo en todo
momento a ausencia de situaciéns de discriminacién por razén de sexo ou orientaciéon sexual, raza,
relixion, orixe, estado civil ou condicidén social.

Conciliacién do traballo e vida persoal
As persoas suxeitas facilitardn a conciliacion do traballo coas necesidades da vida persoal e familiar.

Relaciéns de colaboracion

As persoas suxeitas potenciardn o traballo colaborativo e a fransferencia de cofnecemento e tecnoloxia,
mantendo un constante e enriquecedor intfercambio enfre fraballadores/as e empresas de distintas
dreas e sectores. Para acadar este obxectivo:

a) Incentivardn o traballo en equipo e a formacion de redes de persoas expertas.

b) Procurardn a competencia entre os/as usuarios/as, baseada na excelencia.

c) Buscardn a retroalimentacién continua, xunto co emprego da informacién como medio para
mellorar a organizacion.
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3.5. Pautas basicas de actuacion

Cumprimento da normativa e comportamento ético
As persoas suxeitas:

a) Cumprirdn coa normativa de cardcter xeral e interna do Centro que sexa aplicable & sua
actividade.

b) Desenvolverdn unha conduta acorde aos principios do Centro.

c) Absteranse de participar en actividades ilegais ou inmorais ou de atraer negocio realizindoas.

Responsabilidade medioambiental

As persoas suxeitas, no dmbito das suas actuacions, comprométense coa conservacion do
medio ambiente, respectando as esixencias legais e adoptando medidas para reducir o impacto
medioambiental nas sUas actividades diarias.

Asi mesmo, serdn responsables de separar e clasificar os seus residuos e depositalos separadamente nos
colectores especificos e realizar, en caso necesario e & sUa costa, contratos de recollida de residuos
especiais por empresas homologadas. Tédolos danos causados a terceiros pola evacuacion dos
produtos que se deriven da actividade serdn de responsabilidade exclusiva das persoas usuarias.

Responsabilidade social

As persoas suxeitas comprometeranse a xestionar de maneira éptima e eficiente os recursos disponibles
e a adoptar practicas socialmente responsables.

3.6. Pautas especificas de conduta

Uso axeitado dos medios do Centro

As persoas usuarias sé poderdn facer uso dos espazos e equipamentos do Centro no exercicio das
actividades para as que resultaron adxudicatarias. Utilizardn os medios que o Centro pon & sua disposicion
Unica e exclusivamente para o desempeno das suas actividades, procurando o uso eficiente dos bens
e servizos deste, sen utilizalos en proveito propio, nin beneficiarse da sua posicidén para obter vantaxes
patrimoniais ou persoais.

En particular, as persoas suxeitas evitardn:
a) Causar dano & conservacion dos espazos, instalacions, equipamentos, medios técnicos, material,

instfrumentos e demais elementos relacionados coa estancia ou servizo, ou dar lugar, por
neglixencia, ao seu deterioro, perda, extravio ou subtraccion.

b) Usar con fins persoais internet, correo electronico e calquera outros medios que o Centro pon &
sUa disposicion.
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As persoas usuarias deberdn restituir, unha vez finalizada a concesidn, o espazo cedido nas mesmas
condiciéns de uso en que foi recibido, sendo responsables do emprego neglixente que puidesen realizar
durante a utilizacién do mesmo.

Uso da informacioén e confidencialidade

- Deber de segredo

a) As persoas suxeitas deberdn gardar segredo profesional respecto aos datos ou & informacién non
pUblicos que manexen ou conezan con ocasidén do exercicio das suas actividades no Centro.

b) Esta obriga de segredo persiste inclusive unha vez rematada a estancia no Centro.

- Difusion de informacion
As persoas suxeitas non poderdn:
a) Transmitirinformacién ou noticia algunha sobre o Centro aos medios de comunicacién, salvo
gue reciban autorizacion expresa do Concello ou que se inclua no dmbito das funcidns que

sexan propias do fraballo que desenvolvan no Cenfro.

b) Difundir comentarios ou rumores relativos ao Centro ou d&s suas actividades.

Proteccién de datos de cardcter persoal

As persoas suxeitas estardn obrigadas a respectar escrupulosamente a lexislacion sobre proteccion de
datos de cardcter persoal e a aplicar as disposicions na materia para a conservaciéon, fratamento e
cesion de datos de cardcter persoal.

' .
n ACCEDE Papagalo
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4. Directorios de interese

4.1. Directorio interno

Concello da Coruna:

www.coruna.es
Praza de Maria Pita, 1
9811842001010

Area de Emprego e Economia Social:

www.coruna.es/emprego
Praza de Maria Pita, 1
9811842001010

Servizo de Promocion Economica e Emprego:

concejalia.empresa@coruna.es

https://www.facebook.com/emprendementocoruna

981 184 399

4.2. Directorio externo

4.2.1. Transporte publico
Servizo de autobis
www.tranviascoruna.com

Bicicoruna
www.bicicoruna.es

Servizo de taxi
http://teletaxicoruna.es/
Tele Taxi: 981 287 777

http://www.radiotaxicoruna.es/
Radio Taxi: 981 243 333

Recarga de vehiculos eléctricos
https://www.electromaps.com/pun-

tos-de-recarga/mapa

Gasolineiras
http://www.coruna.es/servlet/Sa-
tellite?c=Page&pagename=Smart%-
2FPage%2FGenerico-Page-Generica&-
cid=1421288277715

Panadeiras, Museo (Parada 184)

Linas 4, 5, 6, 6A, 7, 11

Praza de Espana (Paradas 176, 183 e 199)
Linas 3A, 4, 5, 6, 6A, 7,11, 17, BUH

Estacion Praza de Espana
Praza de Espana, 1

Parada Praza de Espana
Rua San Roqgue, s/n
981 205035

RUa San Roque, 11, 15

Avenida do Porto, 10

Praza de Portugal

RUa Gregorio Herndndez, 12 - 13
Avenida do Exercito, s/n



http://www.coruna.es
http://www.coruna.es/emprego
https://www.facebook.com/emprendementocoruna
http://www.tranviascoruna.com
https://www.electromaps.com/puntos-de-recarga/mapa
https://www.electromaps.com/puntos-de-recarga/mapa
https://goo.gl/mwJksq
https://goo.gl/mwJksq
https://goo.gl/mwJksq
https://goo.gl/mwJksq
http://teletaxicoruna.es/
http://www.radiotaxicoruna.es/
http://www.bicicoruna.es
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4.2.2. Caixeiros automaticos

Rede 4B Euro 6000 Servired

RUa Marqués de Pontejos, 6 RuUa Pio XlI, esquina Rua a Praza Praza de Espana, 25
RUa da Torre, 48 Rua da Torre, 11-13 RUa da Torre, 48
Praza de San Agustin, 21 Rua da Torre, 51

RUa Rego de Auga, 27

4.2.3. Saude

Centro de Sailde San José RUa Comandante Fontanes, 8, 15003
981 213 099

Farmacias Rua San Roque, 11, 15

http://www.coruna.es/servlet/Sa-

tellite2c=Page&pagename=Smart%-
2FPage%2FGenerico-Page-Generica&-
€id=1404868601009

4.2.4. Cultura

Eventos
www.coruna.es/cultura/es/apps

PN )
Museo de Belas Artes da Coruia RUa Zalaeta,2
http://museobelasartescoruna.xunta. 881 881 700
gal/

N/Z2 . . .
gatuig Casa Museo Casares Quiroga Rua Panadeiras, 12
S 981 189 856

4.2.5. Outros servizos

Correos Oficinas de correos Caixa do correo
WWW.COITE0S.es RUa San Vicente de Paul, 9 Praza de Espana
RUa Alcalde Manuel Casas s/n Recollida de luns a ven-
res, ata as 17:00 horas e
sdbado ata as 13:00 h.

Prensa Praza de Espana



http://www.coruna.es/cultura/es/apps
http://www.correos.es
https://goo.gl/hBwJPF
https://goo.gl/hBwJPF
https://goo.gl/hBwJPF
https://goo.gl/hBwJPF
http://museobelasartescoruna.xunta.gal/
http://museobelasartescoruna.xunta.gal/
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1. Modelo de reserva de espazos para usuarios/as permanentes

g Ayuntamiento de A Corufia E ACCE DE

Concello da Coruna 3
Papagaio

Reserva de espazos para usuarios/as permanentes

Datos da persoa fisica ou xuridica solicitante

Nome ou razdén social:

Primeiro apelido: Segundo apelido:
NIF ™ [NIE I |Pasaporte ™ |[Qutros ™ | NUmero:
Modulo/s:

Proxecto:

Solicitude das salas

Sala de reuniéns capacidade 8 persoas

Sala de reuniéns capacidade 10 persoas

Sala de reunidns capacidade 5 persoas A

Sala de reunidns capacidade 5 persoas B

Sala de comunicacidns 1

Sala de comunicaciéns 2

Sala de comunicacions 3

Sala de comunicacions 4

ga|ojaoa|o|o|o|o

Sala Conecta (Salén de actos)

Data da reserva:

Horario da reserva:

Breve descricién do motive da ocupacion e dos recursos audiovisuais e medios
técnicos precisos:

A Coruia, de de 201 __

Sinatura da persoa solicitante

Rua Hospital n® 19 baixo.15002. A Coruna. Tel. 981 184 399
www.coruna.gal/papagaio
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Papagaio

2. Xustificante de recepcion do modulo de traballo, tarxeta de
identificacion e manual de acollida

Estimado/a usuario/a:

Comprdacenos poher a ftua disposicion o Modulo de Trabadllo
adxudicado no Centro de Empresas ACCEDE Papagaio do Concello da
Coruna, situado na rda Hospital, n° 19. Esta posta a disposicion queda
materializada coa entrega das chaves dos caixéns e da taquilla,
ddndose por recibido o Médulo de Traballo en perfectas condicions,
coas tomas para as diferentes instalacions e servizos operativas e
demais elementos comuns en perfectas condicidns.

Faise entrega neste acto da Tarxeta de ldentificacion Persoal que
deberas empregar para identificarte e poder acceder ao Cenfro, asi
como do Protocolo de Acollida.

Coa sinatura deste xustificante maniféstase cofecer e recibir de

conformidade a totalidade dos equipamentos e informacion
proporcionada.

Recibin o/s médulo/s de fraballo n° :
a tarxeta de identificacion persoal e o protocolo de acollida.

DD

NIF:

A Corunag, de de

Sinatura da persoa solicitante

RUa Hospital n® 19 baixo.15002. A Corufia. Tel. 981 184 399
m.comna.ﬂalfgﬂgaﬂaio
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3. Modelo de autorizacion para a recollida de documentacion e
correo

Papagaio

g Apuntamionts do A Corua a ACCEDE

Concello da Corufia
Papagaio

Autorizacion para recollida de documentacion e correo por parte do
persoal do Centro de Empresas ACCEDE Papagaio ds persodas e
empresas usuarias

Datos de identificacién

Persoa fisica

Nome:

Primeiro apelido: Segundo apelido:

DNl " |NE I |Pasaporte I | Qutros I | NUmero:

Médulo ou mdédulos de ocupacién:

Empresa ou proxecto:

Persoa xuridica

Nome da enfidade:

NIF I | NUmero:

Modulo ou modulos de ocupacion:

Empresa ou proxecto:

AUTORIZO ao persodl encargado do Centro de Empresas ACCEDE Papagaio
(persoal técnico, persoal administrativo, persoal de conserxeria, persoal de
xestion, etc. ) a:

e Recoller a documentacién que no meu nome sexa enfregada por servizos
de correos e empresas de mensaxaria e similares, sempre e cando non
sexan certificadas.

A Coruna, de de 201 __

Sinatura da persod solicitante

Notas:

e A autorizacion deberd vir acompanada dunha fotocopia do DNI,

e O Centro de Empresas ACCEDE Papagdio non se fai responsable da documentacién nin da
carrespondencia que se recibe.
Non se recollerdn correos certificados.
No caso de que algunha persoa usuaria do Centro reciba documentacion e correo ao seu nome e do
nome da sua empresa, deberd cubrir doas autcrizacions.

« As autorizacions de persoas xuridicas deberan solicitarse polo/a administrador/a ou persoa que
represente a entidade a efectos legais.

RUa Hospital n® 19 baixo.15002. A Coruna. Tel. 981 184 399
www.coruna.gdl/papaggaio
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4. Modelo de relacion de material depositado en custodia

Papagaio

g syt e Cordka E ACCEDE

Concello da Corufia 3
Papagaio

Relaciéon de material depositado en custodia no Centro de Empresas
ACCEDE Papagaio

Datos de identificacién

Persoa fisica

Don/dona con DNI/NIE

, que ocupa o médulo/maddulos do Centro de empresas
ACCEDE Papagaio, relaciona de seguido o material co que traballa no Centro, e
gue deposita en custodia durante o periodo de tempo gque estea aloxado/a
neste Centro:

Persoa xuridica

Don/dona con DNI/NIE
, en representacion da entidade
con NIF , que ocupa o mdédulo/maédulos do

Centro de empresas ACCEDE Papagaio, relaciona de seguido o material co que
a empresa traballa no Centro, e que deposita en custodia durante o periodo
de tempo que estea aloxada neste Centro:

Para que asi conste, en A Corufiq, de de 201 __

Sinatura da persoa interesada

Notas:
o Asrelacions de persoas xuridicas deberdn solicitarse polo/a administrador/a ou
persoa que represente a entidade a efectos legais.

RUa Hospital n® 19 baixo.15002. A Corufia. Tel. 981 184 399
www.coruna.gal/papagaio
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5. Modelo de declaracion responsable

Papagaio

Concello da Coruha

g yurtamiento de ACoruta E ACCEDE

Papagaio

Declaracién responsable

Datos de identificacion

Denominacién ou razén social:

NIF / CIF: Nome solicitante / representante:
Primeiro apelido: Segundo apelido:

DNI I |NIEE [T |Pasaporte I NIF 7 | NOmero:
Con domicilio en:

Localidade: Provincia:
Codigo postal: Teléfono/s

Correo: Pdxina web:

DECLARA RESPONSABLEMENTE:

e« Que non estd incurso/a en ningun dos supostos de prohibicion
establecidas no arfigo 60 do Real decreto lexislative 3/2011, do 14 de
novembro, polo que se aproba o Texto Refundido da Lei de Contratos do
Sector Publico.

e Que non dispén de local propio para o exercicio da actividade.

e Que conece e se compromete a acatar a normativa de réxime inferno.

En ,a de de 201 __

Sinatura da persoa solicitante

Nome completo:

DNI/NIF:

ADVIRTESELLE DE QUE segundo o art. 69 da Lei 39/2015, de 1 de outubro, do Procedemento Administrativo
Comun das Administracions publicas, a inexactitude, falsidade ou omision, de caracter esencial, en calquera
dato, ou informacion que se incorpore a unha declaracién responsable ou a unha comunicacidén, ou a non
presentacion ante a Administracion competente da declaracion responsable, a documentacion que sexa
no seu caso requinda para acreditar o cumprimento do declarado, ou @ comunicacion, determinard a
imposibilidade de continuar co exercicio do dereito ou actividade afectada dende o momento no que se
tefia constancia de tales feitos, sen prexuizo das responsabilidades penais, civis ou administrativas s gue
houbese lugar.

Asemade, a resclucion da Administracion PUblica que declare semellantes circunstancias, poderd
determinar a obriga da persoq interesada de restituir a situacién xuridica ao momento previo ao
reconecemento ou ao exercicio do dereito ou ao comezo da acfividade corespondente, asi como a
imposibilidade de instar un novo procedemento co mesmo obxecto durante un periodo de tempo
determinado pola lei. todo isto conforme aos termos establecidos nas normas sectoriais de gplicacion.

RUa Hospital n® 19 baixo.15002. A Corufia. Tel. 981 184 399
www.coruna.gal agdio
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