(& EidusCoruifia **x

a ; * *
~-Unha cidade contigo * *
t***t
UNION EUROPEA
Area / Unidad Documento
ALCALDIA 00015I00YL
LAB.
Cddigo de verificacion Expediente
[T | coozoasne
Fecha
222Y 6G1A 713G 2115 1DHQ 23.12-2021

PLAN DE CONTINGENCIA EIDUSCORUNA

ANTECEDENTES

A finales de octubre de 2021 la UdG de la EDUSI de A Coruia ha culminado la tramitacién con el OIG de
la Solicitud de Pago a Beneficiario (SPB) n2 1, cuya tramitacién se alargd en algo mas de cinco meses.

La SPB n2 2 inicié su tramitacién el 14 de octubre de 2021 (fecha de su presentacion en Galatea) y tras
solo una semana ha pasado el primer filtro (pre-auditoria) del Ministerio de Hacienda. Estamos en este
instante con el muestreo de la auditoria. Queda, por tanto, el proceso de auditoria de PwC y la
verificacion final de la autoridad de gestion, previa a la orden de reembolso de dicha SPB.

Quiere ello decir que en 2021 habremos culminado la tramitacién de dos SPB y con seguridad, no
finalizaremos el procedimiento establecido de ninguna mas, aunque la UdG pretende dejar presentada
un ultima SPB en esta anualidad. Es preciso entender que a este ritmo necesitariamos algo mas de
cuatro afios para tramitar las aproximadamente doce SPB que nos faltan por tramitar. En otro sentido:
serd imprescindible presentar del orden de seis o siete SPB al lo largo de 2022 y dos o tres en el primer
cuatrimestre de 2023.

A los efectos al alcanzar estos objetivos de gestidn en la EDUSI de A Coruiia, se plantea la adopcién de
una serie de medidas e instrucciones de trabajo que han sido presentadas por el equipo de gestion
EDUSI en el seno de un “Circulo de calidad” previsto en el Plan de calidad de EidusCorufia, para
finalmente elevar Informe - Propuesta de aprobacién del correspondiente Plan de Contingencia
EidusCorufia a la Junta de Gobierno Local. Todo ello se plantea al amparo del Decreto de la alcaldesa de
12 de mayo de 2020 (niim: DEC/AYT/2595/2020 del Libro de Resoluciones de la Alcaldia), que declara en
el punto primero la prioridad absoluta de todos los tramites de cualquier asunto concerniente y/o que
favorezca a ejecucidon material del proyecto EidusCoruiia. En el punto segundo se le encomienda a la
oficina de coordinacién de la UdG la articulacidon de los mecanismos necesarios para dotar de mayor
agilidad, seguimiento e impulso la ejecucién del proyecto citado, motivo por el que se plantean estas
cuestiones y sus posibles soluciones.

PLAN DE CONTINGENCIA EIDUSCORUNA

Por todo lo anteriormente sefalado, se plantean las siguientes propuestas de mejora ordenadas segun
las distintas fases de avance del proyecto EidusCorufia.
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a) Actuaciones respecto de Operaciones aprobadas no iniciadas.

1. Acelerar la concrecion y el lanzamiento de Operaciones EDUSI aprobadas no iniciadas (sin
informe de vinculacidn, sin informe FEDER/PCAP o sin fase de autorizacion de gasto). Debe
producirse el lanzamiento de todas las operaciones pendientes de desarrollo entre el uno de
enero y el uno de abril de 2022: elaborar memorias de gasto, proyectos técnicos
pendientes, pliegos técnicos y especificaciones para cldusulas administrativas y expedientes
de contratacidn.

2. Cada Unidad Ejecutora ha de definir un planteamiento bdasico respecto de la gestion de
créditos disponibles o remanentes existentes por Linea de Actuacion (debido a bajas en
licitacidon, debido a inejecucién, etc.). Dicho planteamiento sera sometido al analisis e
informe por parte de la UdG antes del uno de abril de 2022. Dicho informe sera vinculante
respecto de la viabilidad del planteamiento realizado por las UUEE y por la Asistencia
Técnica de las UUEE (en términos de elegibilidad del gasto).

3. Mantener un marco inequivoco de respeto al principio de separacion de funciones entre la
UdG y las UUEE y entre la Asistencia Técnica (en adelante AT) de Gestién y las UUEE.

b) Actuaciones respecto de la mejora en la formacion de expedientes administrativos.

1. La Unidades Ejecutoras (en sentido estricto) y los servicios administrativos de caracter
transversal garantizardn la integridad y trazabilidad de los expedientes administrativos
EDUSI dentro de la plataforma de administracién electrénica vigente en cada momento. Se
trata del traslado a la plataforma de documentos que forman parte del expediente y no se
encuentran en el mismo: documentos que se encuentran en la plataforma de contratos del
Estado, documentos contables definitivos, facturas, justificantes de pago de facturas a
proveedores, etc.

2. La Unidades Ejecutoras (en sentido estricto) y los servicios administrativos de caracter
transversal abordaran mejoras obligatorias e ineludibles en la plataforma de administracién
electronica (OC o la que la sustituya): denominacién correcta de tramites, denominacion
correcta de documentos, trazabilidad en la incorporacién de documentos, depuracién de
documentos “impropios” (provisionales, no vigentes, etc.) de los expedientes, etc. Estas
actuaciones seran aplicables al conjunto de expedientes EDUSI y especialmente a todos los
expedientes nuevos.

¢) Actuaciones respecto del cumplimiento en relacidn a los items de verificacion.

1. Mantener e intensificar el cumplimiento estricto respecto de los acuerdos del circulo de
calidad celebrado en diciembre de 2020 en materia de observancia de los items de
verificacion. Los informes y documentos de verificacion deben ser aportados de oficio a su
correspondiente expediente, por parte del servicio que realiza tal verificacion, sin el
requerimiento de la UDG EDUSI.

d) Actuaciones respecto de la gestion de la tramitacidon de reembolsos del proyecto EidusCoruia.
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1. Establecer un calendario de presentacion de SPB.

A los efectos de que el conjunto de la organizacién y la AT dispongan de unas fechas de
referencia y puedan coordinar sus esfuerzos en el avance de la ejecucion de la EDUSI y en
salvaguardar el adecuado estado de la tesoreria municipal, se establece que se presentaran
SPB en los meses de marzo, junio, octubre y diciembre de cada anualidad. Esto no quiere
decir que solo se presenten cuatro SPB al afio; lo que se sefiala es que si en marzo
presentamos SPB y tenemos 2 M€ de gasto para certificar, presentaremos dos SPB y asi en
las demas fechas.

2. Establecer un nuevo marco de trabajo colaborativo con la AT de Gestién EDUSI:

- Se establecera un turno de responsabilidad sobre la conformacién de cada SPB. Dicho
turno serd establecido por el Coordinador de la UdG EDUSI. Inicialmente, la UdG tendra
responsabilidad directa sobre las SPB impares y la Asistencia Técnica sobre las pares.

- La UdG descargard de la plataforma de administracion electrénica toda la
documentacion que conforme un expediente con el objeto de recopilar toda Ia
documentacion para la Pista de Auditoria (PA).

- Respecto de las SPB que le corresponda la AT se ocupard de realizar los controles y
verificaciones correspondientes y la incorporacién de la documentacién precisa a la
plataforma Galatea. El citado trabajo se realizard siguiendo de forma estricta la
metodologia adjunta y que forma parte del presente Plan de Contingencia. La UdG
realizard muestreos aleatorios sobre el conjunto de la SPB en cualquier momento previo
a su presentacion formal.

- Realizado el proceso de auditoria, por parte de la empresa contratada por el
Ayuntamiento, la AT respondera (juntamente con la Unidades Ejecutoras) de las
incidencias detectadas, asi como a los requerimientos formulados por la citada firma
auditora, dando cuenta de lo realizado a la UdG.

- Realizado el proceso de auditoria, por parte de la empresa contratada por el OIG
(Ministerio de Hacienda), la AT respondera (juntamente con la Unidades Ejecutoras) de
las incidencias detectadas, asi como a los requerimientos formulados por la citada firma
auditora, dando cuenta de lo realizado a la UdG.

e) Actuaciones respecto de la colaboracion necesaria de las unidades ejecutoras (UUEE) y
unidades transversales.

1. Servicio de Contratacion. Debe comprobar que toda la documentacion que se
encuentra en la plataforma de contratos del Estado y que es exigida en la pista de
auditoria (PA) esté en su respectivo expediente en la plataforma de administracién
electronica (OC o la que la sustituya).

2. Las personas responsables de contratos (o el personal administrativo del servicio
correspondiente de las Unidades Ejecutoras) deben colaborar en el registro de la
documentacién de la Pista de Auditoria del contrato. Concretamente: incorporacion de
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documentos contables definitivos al expediente OC, incorporacién de facturas, informes
requeridos, etc. Las personas gestoras presupuestarias de cada drea deben incorporar
de forma recurrente los documentos P de cada factura y registrar los datos de
facturacion. De igual forma, deberan solicitar y comprobar que las transferencias
bancarias también estén incorporadas en sus respectivos expedientes.

3. Servicio de Tesoreria: debe proceder al envio sistematizado a la UdG de documentos
excel de facturas pagadas de EidusCorufia. Ello es imprescindible para planificar
adecuadamente las SPB. La opcién mds plausible seria que cada unidad gestora que
tramite un proyecto EidusCoruia, dentro de su expediente, solicite un tramite a la
Tesoreria para que se incorpore el justificante de pago de las certificaciones de obra que
hayan sido aprobadas. La tesoreria contestaria a esos tramites incorporando el
documento correspondiente al justificante del pago solicitado y quedard incorporado a
su expediente.

4. Responsables de contrato:

a) Deben llevar la facturacion al dia de acuerdo a los avances que se produzcan en
obra (por ejemplo: certificaciones del Servicio de Edificacidn y su correspondiente
facturacion).

b) Deben verificar la correccién e integridad de los gastos 1+P+C

c) Deben verificar el cumplimiento de las condiciones especiales de ejecucién
sefialadas en los Pliegos y/o en el DECA

f) Actuaciones respecto de la dotacion de recursos a la Unidad de Gestion EDUSI.

1. El Servicio de Recursos Humanos deberd realizar las gestiones y tramites precisos al
efecto de provisionar las siguientes plazas:

- TAE Economista de la OEP de 2017.
- Técnico Superior de Participacion del Plan de empleo municipal EDUSI.

g) Actuaciones respecto de la actuacion de la asistencia Técnica de Gestion y de la AT a las
Unidades Ejecutoras.

Las actuaciones que inciden en la AT se orientan hacia el establecimiento de parametros
tendentes a para garantizar que cumplan con los criterios de trabajo emanados desde la UdG.
Para ello se propone:

1. Apoyar intensamente a las Unidades Ejecutoras a fin de cumplir unos de los objetivos
establecidos: conseguir que, a fecha uno de abril de 2022, se produzca el lanzamiento e
inicio de todas las operaciones pendientes de desarrollo.

2. Apoyar a las Unidades Ejecutoras en el proceso de definir un planteamiento bdsico
respecto de la gestidon de los remanentes existentes por Linea de Actuacion (debido a
bajas, no ejecucién, etc.). Los resultados de este andlisis deben de volcarse en una
propuesta por LA que se sometera a Informe de la UdG.
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3. Larelacion entre el Ayuntamiento y las empresas auditoras (ARCA y PwC) y con el OIG,
es asumida en su totalidad por la Unidad de Gestién EDUSI.

4. La obtencidén de los informes de verificacidon, firmas, etc., correran exclusivamente a
cargo de la UdG EDUSI.

h) Actuaciones respecto de la utilizacion de la contratacion menor en expedientes de gasto
financiados por FEDER.

1. Se incorpora como Anexo | del presente Plan de Contingencia el documento
denominado “Tramitacion de contratos menores cofinaciados o vinculados con
contratos Eidus”, siendo éste vinculante respecto de los preceptivos informes de
elegibilidad emitidos por la UdG EDUSI.

Ayuntamiento de A Corufia Una manera de hacer Europa

Concello da Coruna

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)

El proyecto EidusCorufia esta financiado al 80% por el FEDER en el marco del eje de desarrollo urbano del Programa Operativo Plurirregional de



(& EidusCoruiia R
Unha cidade contigo * *
t***-t

UNION EUROPEA

ANEXO|

TRAMITACION DE CONTRATOS MENORES COFINACIADOS O VINCULADOS CON
CONTRATOS EIDUS

Se elabora este documento con el objeto de aclarar la tramitacién en lo que respecta exclusivamente a
los contratos menores susceptibles de ser subvencionados en el marco de la estrategia EidusCorufia, sin
que afecte al resto de los contratos menores que rigen por lo dispuesto en la Instruccion 2/2019 sobre
actividade contractual do Concello da Corufia y resto de normativa de aplicacion.

Se considera que para poder cofinanciar los expedientes de contratacién menor habrd de completarse la
pista de auditoria que exige el OIG y la Autoridad de Gestidén a través de la plataforma Galatea:

A. Documento administrativo de formalizacion del contrato o equivalente
B. Anuncio de formalizacion del contrato
C. Acta de recepcion

Y junto a estos documentos todos aquellos que permitan dar respuesta positiva a los siguientes items de
verificacion que recoge la lista de contratos en Galatea®:

2 - ¢Existe un documento en el que se determine con precision la naturaleza y extension de las
necesidades que se pretenden cubrir mediante el contrato, asi como la idoneidad de su objeto y
contenido para satisfacerlas, previamente a iniciar el procedimiento de adjudicacion?

3 - ¢Se ha verificado la competencia del 6rgano de contratacion?
4 - ¢Existe un cdlculo del valor estimado del contrato conforme a la normativa aplicable?

5 - éExiste certificado de existencia de crédito o documento que legalmente lo sustituya para el
proyecto?

6 - ¢Se ha comprobado que en el expediente no existen indicios de fraccionamiento del objeto del
contrato de forma que se hayan eludido los requisitos de publicidad, o los relativos al
procedimiento de adjudicacion que correspondan?

63 - ¢Se cumplen los requisitos para ser un contrato menor? (Obras: importe inferior a 50.000 €
(IVA excluido); Suministros o servicios: importe inferior a 18.000 € (IVA excluido) o las cantidades
que se consideren vigentes a la hora de contratar*

64 - iQueda comprobado que no existen contrataciones de idéntico objeto en los ultimos doce
meses que pudieran suponer un fraccionamiento del objeto del contrato y suponer la
inaplicacion de los limites definidos en el TRLCSP?*

1 Aunque algunas preguntas contengan referencias al TRLCSP, las comprobaciones se efectuaran segun el régimen juridico que rija el contrato.
* Los items sefialados con asterisco admiten la respuesta No procede.
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65 — En caso de contratos menores, iconsta en el expediente la siguiente documentacion:
aprobacion del gasto, factura y, en su caso, el presupuesto (contrato de obras), informe de
supervision (cuando el trabajo afecte a la estabilidad, sequridad o estanqueidad de la obra),
proyecto (si procede)?*

Asimismo, es preciso considerar que la documentacion requerida habra de ser aquella considerada
como suficiente para poder cargar los siguientes datos que exige la citada plataforma Galatea:

. Medio de publicacion y Fecha de publicacion de la licitacion en BOE.
Il.  Medio de publicacién y Fecha de publicacion de la formalizacion del contrato?.
lll. ~ Nombre y NIF del contratista adjudicatario.
IV.  Fecha de fin del contrato.
V.  Importe de licitacion del contrato.
VI. Valor estimado.
Vil Presupuesto vigente, con IVA o equivalente.
VIll.  Duracidn del contrato (en meses)
IX. Importe de adjudicacion (sin IVA).
X.  Enlace a la licitacidn en la plataforma de contratacion.

Por todo ello en el presente Plan de contingencia se plantea establecer un sistema de verificacién y
documentacion que permita, en la medida de lo posible, conjugar ambas indicaciones para garantizar
la subvencionabilidad de dichos contratos.

De acuerdo a este sistema se establece:

- Para dar cumplimiento a los items n2 2, 3,4, 5,6 y 63:

Sera preciso presentar una MEMORIA DE INICIO que recoja las citadas declaraciones y refiera a la

justificaciéon del precio del contrato, y que pueda actuar como hoja de encargo o caracteristicas
técnicas, salvo en el caso de las obras, que serd acompafiada de su PPTP.

- Para dar cumplimiento al item n2 64 se procedera de la siguiente forma:

e Solicitud de Ofertas a un minimo tres empresas de acuerdo al apartado cuarto de la
Instruccién 2/2019, utilizando sus Anexos Il y IV, que se documentara:
e Con el envio a través del perfil del contratante (que se incorporara a OC y cuya fecha
se utilizard como fecha de publicacién de la licitacidn)
e Con el envio de mail a potenciales licitadores (que se incorporard a OC y cuya fecha se
utilizard como fecha de publicacion de la licitacidn)
e Con los mails y sus ofertas adjuntas de los licitadores (que se incorporaran a OC)
remitidas antes de 5 dias naturales desde su solicitud.

- Para dar cumplimiento al item n25:

Documento ADO

2 De acuerdo al manual de Galatea “En aquellos contratos menores en los que no se haya formalizado un contrato se consignara la fecha de
aprobacidn del gasto” pagina 13 Manual de Uso-Contrataciones. Versién 1.2

:ij_' Ayuntamiento de A Corufia Una manera de hacer Europa

Concello da Coruiia Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)

s

COPIA AUTENTICA. El documento electrénico ha sido aprobado. Este documento ha sido firmado por X. Servizo de Alcaldia (JOSE MANUEL PENA PENABAD) a las 14:09 del dia 23/12/2021. Mediante el cédigo de verificacién 222Y6G1A713G21151DHQ puede comprobar la validez

de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web https://sede.coruna.gob.es/

El proyecto EidusCorufia esta financiado al 80% por el FEDER en el marco del eje de desarrollo urbano del Programa Operativo Plurirregional de



(& EidusCoruiia R
Unha cidade contigo * *
*****

UNION EUROPEA

- Como documento A (Documento administrativo de formalizacidon del contrato o equivalente) se
aportara como Resolucién de Adjudicacion el documento INFORME DE NECESIDAD DEL CONTRATO,
JUSTIFICACION Y ACUERDO DE INICIO (Anexo 1), cuya fecha serd la que determine el dato Il ante la
ausencia de una fecha de aprobacion del gasto al acumularse las fases ADO) asi como el envio de la
COMUNICACION DE LA ADJUDICACION AL ADJUDICATARIO y su conformidad para realizar la
prestacion.

-Como documento B (Anuncio de formalizacion del contrato) se incluira el ANUNCIO DE
ADJUDICACION EN LA PLACSP, publicacién que servira ademds para generar un enlace a la licitacién
en la PLACSP (dato X).

Como documento C (Acta de Recepcidén) en caso de que no sea una Obra se exigird una MEMORIA DE
EJECUCION en la que se documente la realizacién efectiva y satisfactoria de las prestaciones (que
contengan albaranes de entrega y fotos de los suministros, imagenes de los eventos, etc).

RESUMEN DE TRAMITACION Y DOCUMENTACION EN OPENCERTIAC

Pista de Auditoria del Contrato

1. MEMORIA INICIO, el 6rgano gestor identifica las necesidades y refiere a los itemsn22,3,4,5,6y63) y
PPT en el caso de obras.

INFORME DE SUPERVISION, en su caso, tratdndose de obras.

INFORME CONSULTA CIF // SOLICITUD OFERTAS (segun Anexo lll Instruccién 2/2019)

OFERTA(S) (segln Anexo Il y IV Instruccién 2/2019)

VALORACION OFERTAS, en su caso en formato informe propuesta.

INFORME DE NECESIDAD DEL CONTRATO, JUSTIFICACION Y ACUERDO DE INICIO (segin Anexo |
Instruccién 2/2019)

COMUNICACION ADJUDICACION (mail y aceptacién/acuse recibo)

ANUNCIO ADJUDICACION EN PLACSP

MEMORIA EJECUCION vy, en su caso, DOSSIER IPC

10. ADO

oukwnN

0 x N

Pista de Auditoria de su facturacion

11. FACTURA FACE

12. FACTURA LOGOS UE

13. ADO

14. FASEP

15. TRANSFERENCIA BANCARIA

16. ACREDITACION COBRO CONTRATISTA
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Documento/Tramite N2Doc Open Certiac CSV
MEMORIA INICIO + PPT en OBRAS

OBRAS, Informe supervisidn, en su caso

CONSULTA CIF // SOLICITUD OFERTAS

OFERTAS RECIBIDAS

Informe VALORACION ofertas
ADJUDICACION (Anexo 1)

Comunicacidn adjudicacién y aceptacion

Anuncio adjudicacion PLATAF

Enlace perfil contratante

MEMORIA EJECUCION / ACTA RECEPCION

DOCUMENTO CONTABLE (ADO)

Informe Indicadores

Dossier fotografico
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Valor N° DOC OC Ccsv NOMBRE
ITEM N° COMPROBACION Si/No/No procede Columnal Columna2 Columna3
que se pretende 0] ea ee (o) ato, a (o) O la laonelaaa dae opjeto (o) e do para
d e d pre e ea el proced e O de ad a d o)

e plen los req oS para se ontrato meno
Qued omprobado que no e en contrataciones deidé o objeto en lo os doce meses que
pudie pone a 0 ento del objeto del co ato poner la inaplicacion delo e
de dos en el TR P
asodeco ato enore 0 a en el expediente la siguiente do e o) prob on de
gasto e aso, el presupuesto (co ato de obra orme de supe 0 ando e
abajo afecte a |a estabilidad, seg dad o estanqueidad de |la obra), proyecto procede
Factura EIDUS Factura FACe Relacién Valorada Fra Conformada Fase P Transferencia Acreditacién Cobro
fecha factura NeDOC NeDOC NeDOC NeDOC NeDOC NeDOC NeDOC
CERTIFICACION NUM FACT /face) (fecha IMPORTE C/iva| iva |ASIENTO CONTABLE|FECHA COBRO SPB csv PLATAFORMA csv PLATAFORMA csv PLATAFORMA csv PLATAFORMA csv PLATAFORMA csv PLATAFORMA csv PLATAFORMA
isio ) ELECTRONICA ELECTRONICA ELECTRONICA ELECTRONICA ELECTRONICA ELECTRONICA ELECTRONICA
1
TOTAL parcial TOTAL SPB
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ANEXO Il

CONFORMACION DE LAS SOLICITUDES DE PAGO A BENEFICIARIOS (SPB) Y DE LA PISTA DE AUDITORIA DE
EiDUSCORUNA

NOTAS GENERALES

1. ¢POR QUE UNA PISTA DE AUDITORIA (PA) TAN EXTENSA3?

Cabe pensar que la documentacion que la Unidad de Gestién EidusCorufia y, consecuentemente,
la pista de auditoria planteada por el equipo de trabajo EDUSI es excesivamente extensa, prolija
y exhaustiva. Es muy conveniente deshacerse, lo antes posible, de esta forma de visualizar a los
gestores EDUSI y asumir una realidad que sin duda enmarca la gestion de Fondos Europeos:
consustancialmente generan mucha burocracia, asi como la necesidad de documentar todos y
cada unos de los items de verificacidon que plantean.

Fundamentalmente hay dos razones que justifican nuestro planteamiento respecto de las SPB y
la PA:

a) Porun lado, se muestran los documentos que exige la plataforma Galatea:

= Documentos
Doc. Tipo Nombre
L] » Anuncio de publicacién de licitacion del contrato » 16025913409120190812_anuncio_licit_plataf.pdf
- » Anuncio de publicacién de adjudicacion del contrato » 16025910619920200422_AnuncioAdj.pdf
L] » Enlace con el perfil del contratante en el que se halle la informacion relativa al contrato » 160405924 778EnlacePerfilContratante_Op11.2.pdf
L] » Documento administrativo de formalizacion del contrato » 16025910932420200424_Contrato_plataf.pdf
] » Documentacion justificativa del contrato en la que se determinen la naturaleza y extension. » 16025911186420190510_Infolnicio_plataf.pdf
[ ] » Pliego de Prescripciones Técnicas aprobado por el f}rganu de contratacién » 16025911414120180829_PPT_plataf.pdf
L] » Pliego de clausulas administrativas particulares aprobado por el 6rgano de contratacion o » 16025911649020190701_PCAP_plataf.pdf
L] » Propuesta de adjudicacion del contrato junto con los informes de valoracién de ofertas qu... » 16040592270820200212_Extr_ReqDocAdm_plataf.pdf
» Documento del Acta de Recepcidn en contratos de Obra »
- » Otros documentos » 16040592627320190814_DiligencialPC.pdf
g 10 [v] Mostrando del 1 a 10 resuitados de 10
3 En este documento se explica como y con qué criterios se revisa y se realizan los controles de verificacion y de qué forma se

establecen los soportes documentales de los mismos. Esto es llo que, en definitiva conformara nuestra Pista de Auditoria. Sera una
pauta de explicacion del trabajo de las UUEE y de la UdG dirigida al sistema de control y auditoria del Ministerio de Hacienda y el criterio
establecido por la propia UdG para la Asistencia Técnica de apoyo a la UdG.
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b) Pero ademds se incorporan todos aquellos documentos que han sido objeto de solicitud de
aportacién complementaria en procesos de verificacion en otras Corporaciones Locales. La
empresa auditora (PwC) los ha requerido de forma bastante sistematica y por ello se opta
por incorporarlos desde una fase inicial. Se adjunta listado de dicha documentacién (listado
modificado en el uUltimo requerimiento, que recoge entre otras cosas la necesidad de
incorporar las Ofertas Econdmicas de todos los licitadores):

+ Listas de comprobaciones en fase de verificacion de las solicitudes de reembolso (Anexos VI y VII
del documento de Procedimientos de la SGDU)
= Transacciones asociadas a contratos que se han seleccionado

* Factura o documento contable de valor probatorio equivalente, identificando en el original (mediante sello, troguel u

otro medio similar) su condicién de gasto cofinanciado por el Fendo Europeo de Desarrollo Regional.

* En caso de obras, certificacion de obra junto a la relacion valorada correspondiente.

+ Extracto o adeudo bancario nominativo, debidamente sellado e identificado por la entidad bancaria, que acredite el
desembolso efectivo del gasto.

» Tasas por direccion de obra, en su caso.

« En los casos en los que se efectué una imputacion parcial del gasto, debera detallarse de forma suficiente el método
empleado para la declaracion de dicho gasio, incluyendo las unidades de medida utilizadas para realizar el calculo
de imputacion (m2, nimero de personas, horas, etc ), tanto las imputadas (numerador), como las incurridas (denomi-
nador)

» . Documentacion contable vinculada al proyecto: contabilizacion de los gastos en codigo contable aparte

« Informacion de la entidad sobre concurrencia con otras ayudas y otras fuentes de financiacion.

* Documento contable OKJ/Op de las fransacciones seleccionadas.

+ Informacion y Publicidad

+ Relacion de todas las acciones publicitarias llevadas a cabo y reportaje fotografico o documentacion justificativa del
gasto presentado (carteles, anuncio, eic.)

=  Concurso abierto (si aplica)

» Anuncios de licitacion y adjudicacion (DOCE/DOUE, BOE, BOCA, BOP.... segun proceda), en los gue se haga men-
cién a la cofinanciacion europea a través del Fondo Europeo de Desarrollo Regional.

+ Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares y Pliego Técnico

* Informe de Necesidad de Contratar.

» Certificado de Crédito.

* Aprobacion del gasto y aperiura de fase de licitacion.

« Acta de Replanteo previo, Comprobacion del replanteo, certificado de disponibilidad de terrenos.

« En caso de procedimiento de Urgencia o Emergencia, motivacion del mismo.

« Certificado de registro indicando las ofertas recibidas

= Ofertas Econdmicas presentadas por los licitadores

* Actas de las distintas Mesas de Contratacion celebradas hasta Ia propuesta de adjudicacion.

« Evidencia de audiencia a licitador que presenta baja temeraria y valoracion de las alegaciones presentadas por el
licitador.

+ Informe Técnico de valoracion de las ofertas presentadas

« Acta de propuesta de adjudicacion de la Mesa de confratacion

* Notificacion de adjudicacion adjudicatario / resto licitadores.

« Evidencia de constitucion de garantia definitiva.

+ Resolucion de adjudicacion del contrato.

+ Contrato firmado entre las partes.

« Confirmacion de la no recepcion de la obra o en caso de finalizacion, Acta de recepcion.

* Confirmacién que no han sido necesario promegas / modificados.

« Evidencia fotografica de las visitas a las obras

« Cualquier otra documentacion no mencionada y que forme parte del procedimiento de contratacion abierio (Cumpli-
miento normativa medicambiental, actas de no inicio de obras, eic.).

+  Medidas antifraude

Medidas antifraude aplicadas por parte del beneficiario, eficaces y proporcionadas, teniendo en cuenta los riesgos de-
tectados

+ Indicadores de productividad

Informe sobre el nivel de logro de indicadores de productividad coherente con lo reflejado en la solicitud de reembolso
y con la documentacion justificativa que el beneficiario aporte

A mayores se incorporan en “otros documentos” todos aquellos que son mencionados en un
informe de verificaciones y que dan sustento a los items de la lista de contratos y otras. Ver
Punto 5 de este documento. Eso explica que no constando ni entre los documentos obligatorios
ni en los de subsanacidn incorporemos los informes de intervencidon (por ejemplo, el de
Autorizacidn de gasto que refiere a algunos de los items en lugar del de fiscalizacién que no los
recoge).

2. ¢POR QUE SIEMPRE DOCUMENTOS DE LA PLATAFORMA DE CONTRATOS FRENTE A
OPENCERTIAC (OC)?
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Lo primero que cabe sefialar se refiere a las caracteristicas exigibles a todos los expedientes
administrativos y a los vinculados a EDUSI en particular: integridad y trazabilidad. Para la
normativa comunitaria, para los gestores de fondos y para las sucesivas fiscalizaciones y
controles ambas caracteristicas son absolutamente inquebrantables. Para continuar con este
apartado aclaremos que a los expedientes EDUSI se les puede aplicar aquella expresion
procedente del refranero: en un expediente de OC y respecto de los documentos que los
conforman “no son todos lo que estan ni estan todos los que son”. Quiere ello decir que en un
expediente podemos encontrar documentos que realmente no forman parte del expediente
(Cuadro de Caracteristicas por tratarse de una propuesta, por ejemplo) al tiempo que echar en
fata documentos sustanciales (PCAP publicado en plataforma, por ejemplo).

Desde esta perspectiva se explica, de forma muy sintética, la presencia en los expedientes
administrativos “edusi” de los informes de vinculacién a operacion, que surgieron para controlar
la documentacién preparatoria (contabilidad separada, menciones a cofinanciacién, etc.) y ver
claramente si el proceso de contratacion que se estaba impulsando se vincula o no a una
operacion aprobada y validada (porque nos encontramos con que se tramitaban expedientes de
contratacidn sin haber pasado una supervision minima). Como en las sucesivas idas y venidas de
documentacién preparatoria, ésta puede cambiar, descargamos por un lado la que hemos
supervisado en ese momento en la carpeta 1 (Contratacion) PERO la volvemos a descargar desde
la plataforma de contratos y la metemos en la carpeta 2 (Licitacién plataforma) por si alguno de
los documentos revisados ha sufrido modificaciones por el camino de las que no somos
conocedores (hechos posteriores en terminologia de auditoria). De esta forma, al menos
tenemos registradas las versiones en nuestro servidor.

Criterio establecido: a la plataforma Galatea se sube SIEMPRE la documentacidn que se descarga
de la plataforma de contratos (ver en el excel adjunto los documentos que pone PLATAF en la
pestafia CONFIGURACION PA), por lo que se bajan de alli, y no de OC), que es la que rige la
contratacidn. Si se subié ahi una versién mas antigua o posterior a la que revisamos tendremos
que “asumir” las consecuencias (desagradables o no) de dicho proceder porque es la vigente
para el contrato. Algo similar sucede con los informes FEDER_PCAP para poder supervisar el
PCAP por si alguna cldusula se “distraia” por el camino.

3. DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA PISTA DE AUDITORIA (PA)

Partamos de otra premisa incuestionable: en general, en OC los tramites y los documentos estan
mal denominados y esta realidad afecta en grado superlativo a las labores de la UdG y a las
labores de preparacion de la PA necesaria para ser sometida a quién/quienes realizan tareas de
supervision, inspeccion y control.

Dada esa realidad, para “re-nombrar” la documentacién generamos un sistema mixto de fecha +
identificacion bésica del documento o tramite (en la hoja CONFIGURACION PA del excel
PA_Indicaciones adjunto se pueden ver ejemplos de cémo se deben nombrar).
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La fecha es relevante porque permite ordenar la secuencia de tramitacion independientemente
de cuando se publica un documento en la plataforma de contratacién. Asi nos aseguramos que
se refleje adecuadamente la secuencia de tramitacion de toda la PA. La documentacién se fecha
siempre con la ultima firma del circuito de firmas. Sin embargo, se producen algunas

excepciones:

e Actos/Acuerdos inscritos en el Libro de Resoluciones, la fecha de su inscripcidn

e Actas/extractos de Mesa de Contratacidn, fecha de toma del acuerdo

e Documentos contables, la fecha de la conformidad que es la ultima del circuito de
firmas

e Sucesivos anuncios de la plataforma (licitacion, adjudicacion provisional-
requerimiento de documentaciéon administrativa, adjudicacién definitiva), por la
fecha del anuncio en su cabecera

El nombre. Como es conocido, la plataforma Galatea admite muy pocos caracteres asi que se
nombran los documentos con el minimo posible, porque necesita los primeros caracteres para
estrategia, operacion y contrato al que se vincula cada documento.

Se pide n?2 Doc. OC, que se encuentra en el cajetin y los CSV que estdn en el lateral de cada
documento. El n? de OC nos facilita encontrarlo en el buscador de OC pero no siempre estan
disponibles (no los veréis en los documentos contables e informes de intervencién y cualquier
otro documento incorporado por registro, pero en el Excel INCIDENCIAS_OC los encontraréis
referidos) y los CSV se aportan por si auditores externos o verificadores quieren acceder al
documento original a través de la sede electrénica del Ayuntamiento. Reflejar ambos cddigos nos
permite ademas garantizar la trazabilidad de los documentos en caso de migracion de un sistema
como el de OpenCertiac a otro futuro.

4. CARPETAS: SERVIDORES INTERNOS PARA LA PREPARACION DE LA DOCUMENTACION

Para cada LA, la UdG abre dos carpetas:

CARPETA Fase 1_completa CARPETA Fase 2

Incorpora la documentacion que refleja | Contiene otras subcarpetas, una por cada
toda la tramitacién que se produce desde la | actuacion* desarrollada en la Operacion
Convocatoria de la Edl hasta el
informe_LA admitida

aim 14
'_é_' Aviiiitaiiiante e & CORURA Una manera de hacer Europa

¥ & Concello da Coruna

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)

COPIA AUTENTICA. El documento electrénico ha sido aprobado. Este documento ha sido firmado por X. Servizo de Alcaldia (JOSE MANUEL PENA PENABAD) a las 14:09 del dia 23/12/2021. Mediante el cédigo de verificacién 222Y6G1A713G21151DHQ puede comprobar la validez

de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccion web https://sede.coruna.gob.es/

El proyecto EidusCorufia esta financiado al 80% por el FEDER en el marco del eje de desarrollo urbano del Programa Operativo Plurirregional de Espaiia (antes POCS)



COPIA AUTENTICA. El documento electrénico ha sido aprobado. Este documento ha sido firmado por X. Servizo de Alcaldia (JOSE MANUEL PENA PENABAD) a las 14:09 del dia 23/12/2021. Mediante el cédigo de verificacién 222Y6G1A713G21151DHQ puede comprobar la validez

de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccion web https://sede.coruna.gob.es/

(& EidusCoruiia R

Unha cidade contigo * *
* *
* 4K
UNION EUROPEA
EIDUSauditoria » PA_Operaciones » LA11 » Fasel_completa v
~ EIDUSauditonia » PA_Operaciones » LA11 » Fased
Nombre
[ 1_CONVOCATORIA_ED| COMPLETA_DEF_20120219_0C -
. Mombre Fec
[ 2_Acta JGL Lanzamiento-EIDUS_20180301
I@ 3_EdI_LAT1_Infraestructuras_20181113 . S
[ 4_Anexo |l Info_ParticipacionCiudadana 11.1_RamonCabanillas =
@ 5_Anexo Il Acta_Reunion_Asoc_CiudadVieja 11.2_Victoria FdEZESFIEﬁE 25/
ficado_Glok [ 6_Anexo [V Info_Revision_Ed| 0T4_LAT1 1 1 3 |:| S
021 (i 7_InfoPrevio_AprobOperacion_LA11_FAVORABLE 20121122 S_Fecomacao e
1DUs @ 8_Decreto_Aprobacion_20181127 1 .-4_|:|E|:|R| Ei'

@ 9_Informe-Propuesta_Ratificacion_Aprobacion_XGL_2018...
@ 10_Certificacion_Ratificacion_Oper_LA_11_JGL_20181214

al @ 11 _Peticion_Info-UdG a Serv-Infraestructuras_EdI_LA11_2..
@ 12_Resp Peticion_Info-Serv-Infraestructuras_EdILATI_201...
@ 13_Adenda_Info_Bas_Previc_Aprob_20190123
@ 14_DECA_Operacien_LA11_Infraestructuras_20190123
I@ 15_DECA_Operacien_LA11 Infraestructuras_NOTIFICACIO..,
@ 16_GALATEA_InfoPresentacion_OplLA11_20190212
@ 17_GALATEA JustificanteRegistre_UnidadTramitadora_LA...
@ 12_Informe_ LAT1_admitida-0IG_20190328
I@ 19_Ampliacion-plazos-gjecucion_Solicitud_UE_LAT1_2021...
@ 20_Ampliacion-plazos-gjecucion_DECA_InfoPropuesta_20...
@ 21_Ampliacion-plazos_gjecucion_DECA_Decreto_20210416
@ 22 Adenda DECA_Edl LA11_20210429
@ 23_Adenda DECA_LATT_NOTIFICACION_20210303
@ 24 Certificado_JGL_TomaConocimiento_Adendas_20210519
@ 25_GALATEA v2_InfoPresentacion_OpLA11_20210719
@ 26_GALATEA v2_JustificanteRegistro_UnidadTramitadora_..
@ 27_Informe_LAT1_admitida-0IG_v2_20210719

ok

A su vez, dentro de cada actuacion* se abren otras cuatro carpetas que se describen en el
siguiente apartado. Pongamos como ejemplo, la actuacién 11.1_Ramodn Cabanillas
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En la UdG, se generan cuatro carpetas para la documentacion (la Técnica de Comunicacién
lleva en paralelo un sistema para las cuestiones de |+P+C) en nuestro servidor interno. El
unico lugar de almacenamiento de documentacion para una futura Pista de Auditoria debe
ser la carpeta “EIDUS_Auditoria”, como se describe en el siguiente apartado:

1. Contratacion:

Ahi van todos los documentos que descargamos de OC que no son publicados en la
plataforma pero que forman parte de nuestra PA: anexo cuadro caracteristicas que se
revisa para hacer el informe de vinculacion pero que no se incorpora como documento
de la PA por ser una propuesta provisional, informes intervencion, asesoria juridica, etc.,
gue nos sirven para verificar los items de las listas de control (Hoja VERIF en Excel
PA_Indicaciones).

Fase2 » 11.1_RamonCabanillas * 1_Contratacion

s

Maembre Fe
20190925 OfertasTecnicas 13
20191030_OfertasEco 13

[Ed 20190405_Cuadro_caract 08

[ 20190424 InformeComplementarioContr... 03

[ 20130424 _solict_doc_contable_OP11.1 24

ot  [E3 20130730 fiscalizacion_electronica_CONF... 09

[ 20190814_InformeSuspension 22

[Ed 20191105_ActaPropAdjMesa
[Ed 20191113_ResolAdjProvRequerimDoc
&3 20191219_NotifAdjudicacion 07

2. Licitacion plataforma:

Los documentos que extraemos de la plataforma de contratacidon bajandolos (pliegos,
anuncios, informes valoracién, actas mesa, resoluciones, contrato) y los que
Contratacion debe subir a OC por estar en el backoffice de la plataforma (certificacién de
ofertas recibidas, notificaciones a licitadores en baja, notificacién adjudicatario vy
licitadores) que deberian estar incorporados en OC pero no siempre estdn y hay que
identificar su ausencia para indicarselo a contratacion.
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11.1_RamonCabanillas » 2_Licitacion_plataforma

o

Mombre Fe

[ 201590814_RECTIFICACIONT _AnuncioLicit (
[ 20150827_RECTIFICACION_DocPliegos (
& 201590825 AnuncichperturaSOBRE2 (
[ 20191028_AnuncicAperturaSOBRE2_plataf  1:
[Ed Enlace Perfil Contratante 1:

3. Seguimiento UdG:

Se desdobla en tres carpetas:

LA11 » Fase2 * 11.1_RamenCabanillas » 3_SeguimientoldG

A

-
m
14
—

Mombre

Gestion

=== =

Indicadores
Participacion

[ 20200415_Inferme IPC_indicadores

Pt x| P P2

£ W La L

a) Gestion: Ahi van los sucesivos informes de vinculacién hasta el FAVORABLE o
FAVORABLE con OBSERVACIONES, asi como los informes FEDER_PCAP, también
hasta que sean “FAVORABLES” o “FAVORABLES con OBSERVACIONES”.

b) Indicadores: Ahi van los sucesivos informes de Indicadores

c) Participacion: En su caso, se incorpora documentacion justificativa de algun proceso
participativo “ad hoc” desarrollado.

4. Ejecucion:

Acta de comprobacion del replanteo, acta de recepcién y certificado de no
prérrogas/modificados, asi como una carpeta para cada certificacidon/transaccién, en la
que han de constar:

- Factura FACe, firmada por jefatura correspondiente.

- Factura mismo contenido con logos UE.

- Relacidn valorada de esa certificacion.

- Documento contable O, conforme y anotado en Libro de resoluciones.
- Documento P que recoge el nimero de operacién contable definitivo.

- (En ocasiones) fotografias, informes de IP o memorias de ejecucion
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- Transferencia bancaria.
- Acreditacién de los pagos remitida por el contratista
LAT1 » Fase2 * 11.1_RamonCabanillas » 4_Ejecucion
i
Mombre
12 certif
- .
23certif
” Jecertif
* A2certif_y_dltima
4 [ 20200625_AcreditaciénPagos
icado_Glot  BZ1 JUSTIFICANTE ABOMO FRAS CABANILLAS
Ramdn Cabanillas | Carpetas | Archivos
Fase 1 completa |1 27
Fase 2 17 116
Fase_completa 11.1_Ramon Cabanillas
Tipo: Campeta de archivos Tipo: Carmpeta de archivos
Ubicacion: \\dirrforrnatica\Gmpos\doc\ElDUSaud'rtoria\PA Ubicacién: \\dinforrnatica\Gmpos\doc\Gabine‘(e\JSA\ElD
Tamafrio: 16,7 MB (17.573.779 bytes) Tamafio: 79,6 MB (33.492 162 bytes)
Tamafio en disco: 16,8 MB (17.616.836 bytes) Tamafio en disco: 79,8 MB (33.722 240 bytes)
Contiene: 27 archivos, 0 carpetas Contiene: 116 archivos, 17 campetas
Creado: viemes, 25 de junio de 2021, 8:56:49 Creado: martes, 23 de abril de 2019, 8:27:40
18

Aviiiitaiiiante e & CORURA Una manera de hacer Europa

Concello da Corufia Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)

El proyecto EidusCorufia esta financiado al 80% por el FEDER en el marco del eje de desarrollo urbano del Programa Operativo Plurirregional de Espaiia (antes POCS)



(& EidusCoruiia R
Unha cidade contigo * *
*****

UNION EUROPEA

CARPETA COMPARTIDA CON ACCESO REMOTO “EIDUS_AUDITORIA”, PARA PRESENTACION
DE LA DOCUMENTACION

Una vez generadas estas cuatro carpetas en servidores propios se monta, dentro de una
carpeta SPB (con numeracion correlativa) una carpeta definitiva por contrato (llamada
“6_info_Galatea”) que es la que se pondra a disposiciéon de los auditores en la carpeta
habilitada al efecto
EIDUSAuditoria\\dinformatica\grupos\doc\eidusauditoria\spb\spb3\6_info-galatea

para cada SPB en la que se van recogiendo todos los documentos del contrato que constan
en la pestaia “Configuracion PA” (unas veces habran de sacarse de la carpeta 1, otras de la
carpeta 2 y los informes favorables definitivos de la carpeta 3, y algunos que afectan a la
ejecucion del contrato (acta comprobacién de replanteo, informes prérrogas, acta recepcion,
etc.) de la carpeta 4, asi como otros documentos que genera la propia plataforma Galatea
para poder formalizar cada SPB.

a » Grupos » doc » EIDUSauditoria » SPB

-~

Mombre

5PB1
Spe2
SPB3
5PB4

Una muestra de cdmo quedaron esas carpetas para la SPB 1 la podéis encontrar en
\\dinformatica\grupos\doc\eidusauditoria\spb\spb1\6 info-galatea donde veréis que en esa
estructura lo que se contiene es una secuencia ordenada de toda la tramitacién del contrato:
desde la documentacién preparatoria y como se va aprobando, pasando por el
procedimiento de licitacion completo hasta la adjudicacién, formalizacidon y su ejecucién
fisica (inicio vy fin) al disponer de toda la documentacién ordenada la incorporacién de ésta a
la plataforma Galatea se hace en cuestién de minutos y de una vez.

¢ » EIDUSauditoria » SPE » SPB1

.

Mombre

1_Certificados
2_Excel_PA
3_Personal
4 Indicadores
5_InformesAuditoria_ARCA
6_Info-Galatea
7_Auditoria_PwC
7-Validacion-0I1G
&_Ingresos

@ Cronologia_SPEB1
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6_Info-Galatea » Op3.2B_PA_Contrato_GALATEA

Nornbre

[E3 20181016_PPT_plataf
[E3 20181016_PPT plataf_compressed
[E3 20190718_AprobProyecto_plataf
[ 20190809_ActaReplanteo_plataf
IE 20190812_Infelnicio_plataf
ok IEE 20191017 _InfolnnecesariedadSupery
& 20191118 _InfeVincul_Op3.2B_FAV
[ 20191205_PCAP_plataf
[ 20191209_Infolsesorialca
[E3 20191212 InfePropAutorizGasto
[E3 20191213_DocContable2019_CONFORME
& 20191213_DocCentable2020_COMFORME
I 20191213 _Infelnterven_CONFORME
[E3 20191218_ResolAutorizGasto_plataf
[E3 20191219_AnuncioLicitacion_plataf
[E3 20191219_DocPliegos_plataf
[ 20200110_CertifOfertasRecibidas
[E3 20200110_ExtractoACTASOBREunico

EIDUSauditoria » SPB » SPB1 » 6_Info-Galatea [ 20200116_InfoOfertasTOTAL_plataf

-~ [ 20200126 _InfoPropadjProv
MNeombre
[E3 20200127_ExtractoResolAdjProv
Op3.2B_PA_Contrato_GALATEA &5 20200127_ResolAdjProv
Op11.1_PA_Contrato_GALATEA [E3 20200207 _ActaPropAdjudicacionMesa

[ 20200218_GtiaDef

[ 20200430_InfePropAdjDef
[ 20200506_ResolAdjDef_plataf
[E3 20200508_AnuncioAd)_plataf

Op11.2_PA_Contrato_GALATEA
Op11.4C_PA_Contrato_GALATEA
[E3 20210422 _InformeComprobacionesSPE1

ot [E Declaracion_Doble_Financ_Fda [ 20200508_NotifAdj
Informe_Intervencion_PGI_Fda 20200520_CtoFermalizado_plataf
P
[ Informe_Intervencion_SGIC_Fda [E3 20200528_AnuncioFormalizacionCto

[E3 20200619 ACR

[E3 Op3.2B_Dossier IPC_SPB1
[ Op3.2B_VERIF_Asesorialca
&3 Op3.2B_VERIF_Contratacion
[ Registro_Informe_Firmado_SPB FDUD2GA... 153 Op3.2B_VERIF_Intervencion

[E Registro_Informe_Firmado_SUBSAMNACIO... [E 0p3.2B_VERIF_MedioAmbiente

[E Informe_Solicitud_Pago_Beneficiario
[E Informe_Solicitud_Subsanar_Page
[E Lista_Unica_Comprobaciones_Fda

La carpeta numero 4. Ejecucion de nuestro servidor interno, de la que es responsable la UdG,
se mantiene y copia como tal en cuanto a las certificaciones/facturas y se incorpora como
“EJECUCION_Opx_cto” en la carpeta ahora denominada 6_Info-Galatea para verificacion de
los auditores. Dado que no siempre se puede incluir la facturacion completa de un contrato y
se incluye facturacion parcial para cada SPB en esta carpeta se incluirdn Unicamente las
transacciones que se presentan en esa SPB (por ejemplo, Certificaciones de obra 1 a 4 en la
carpeta SPB1, Certificaciones de 5 a 8 en SPB2, etc.).

En definitiva, a los AUDITORES y VERIFICADORES se le presentan exclusivamente 2 CARPETAS
POR CADA CONTRATO que habran de figurar en la carpeta 6_Info-Galatea de cada SPB:

e OpX_PA_Contrato_GALATEA

e EJECUCION_OpX_ctoX

Asimismo, se les facilita una Excel PA en la que se identifican tanto documentos y
transacciones que se presentan en cada SPB, sombreando en gris los documentos que ya se
verificaron en SPBs anteriores con respecto a los documentos de nueva aportacién para
mejor identificacion de auditores y verificadores.
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5. VERIFICACIONES

En la hoja VERIF del Excel PA_Indicaciones encontraréis el cuadro de verificaciones, ahi hay que
identificar en qué documento de la PA se sefiala el item a verificar (n2 Doc. en OC y CSV), asi se
puede generar una hoja que habria que hacer para cada contrato.

La idea es subir a Galatea este documento para dar soporte a las verificaciones e indicar en qué
documento se sustentan (de acuerdo a las obligaciones recogidas en items 99, 103 y 107 del
excel hoja VERIFICACIONES). Si se puede verificar se pone el documento en que dice
exactamente lo sefalado. Si no se verifica en ningln documento se indicard NO escrito en rojo
para que se soliciten informes complementarios si es necesario.

6. CIERRE SPB

Una vez controlados esos items se prepara un documento final de cierre para el Director de la
udG (Ver 20201215 _InformeComprobacionesSPB1 en
\\dinformatica\Grupos\doc\EIDUSauditoria\SPB\SPB1\6 Info-Galatea) en el que se hace constar
gue se dan por comprobados todos los extremos para que pueda firmar la SPB, que refiere no
solo a las Pistas de Auditoria de cada contrato que va en la SPB sino también a la de las
operaciones con las que estan vinculados.

7. DIAGNOSTICO DE EXPEDIENTES

Hay una columna en la hoja Configuracidn PA el Excel PA_Indicaciones en que se debe sefalar
cualquier tipo de incidencia respecto de ese documento, por ejemplo: no consta firmado, no
tiene menciones a la cofinanciacién, es un extracto de un acta y esta identificado como informe-
propuesta, mencién incompleta a un item de verificacién, etc. Esta informacidn nos sirve para
identificar errores recurrentes en la clasificacién de documentos, y ayudar a las UUEE a mantener
cierto orden en los expedientes.

A Corufia a 14 de diciembre de 2021

El jefe del Servicio de Alcaldia y Estrategia Urbana.
Coordinador de la UdG

PENA PENABAD, JOSE MANUEL
X. Servizo de Alcaldia

José Manuel Pefia Penabad ~ 23/12/202114:09
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