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ASISTENTE ADMINISTRACIÓN

 BASE Nivel 6 

COMPLEMENTO DEDICACIÓN  

ESPECÍFICO PENOSIDAD TURNOS / J.P.  

 PENOSIDAD FESTIVIDAD  

JORNADA ESPECIAL   

2ª ACTIVIDAD   

FUNCIONES 

- Realización de las mismas funciones que el puesto de Administrativo. 
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JEFE SECCIÓN EDUCACIÓN Y JUVENTUD

 BASE Nivel 11 

COMPLEMENTO DEDICACIÓN Nivel 11 

ESPECÍFICO PENOSIDAD TURNOS / J.P.  

 PENOSIDAD FESTIVIDAD  

JORNADA ESPECIAL Especial dedicación  

2ª ACTIVIDAD   

FUNCIONES 

- Las funciones que con carácter general se establecen para las jefaturas de Sección y, 
adicionalmente, las siguientes: 

- Responsabilizarse de las funciones que competen a su Sección (y, en su caso, órganos que 
dependan de ésta) y desarrollarlas con la colaboración de sus subordinados, realizando por sí 
mismo aquellas de naturaleza técnica, de gestión, estudio y propuesta de nivel superior o 
medio que revistan mayor dificultad. 

- Velar por el cumplimiento de las competencias municipales en materia educativa: obras de 
mantenimiento e inversión en las instalaciones, limpieza de centros públicos, adjudicación de 
contratas y seguimiento del grado de su cumplimiento, etc. 

- Promover y supervisar la tramitación de los expedientes administrativos que genere la gestión 
de los asuntos de la sección. 

- Elaborar informes, proyectos, memorias, estudios o documentos relacionados con su Sección. 

- Participar en los programas, campañas o similares que se desarrollen en el órgano dentro de 
su marco competencial. 

- En general todas aquellas actividades no especificadas anteriormente, incluidas en el ejercicio 
de su competencia. 

- Cualquier otra tarea de similar naturaleza que le sea encomendada por su superior jerárquico.  
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JEFE DEPARTAMENTO SERVICIOS GENERALES MUSEOS CIENTÍFICOS

 BASE Nivel 12 

COMPLEMENTO DEDICACIÓN Nivel 12 

ESPECÍFICO PENOSIDAD TURNOS / J.P.  

 PENOSIDAD FESTIVIDAD  

JORNADA ESPECIAL Especial dedicación  

2ª ACTIVIDAD   

FUNCIONES 

- Las funciones que con carácter general se establecen para las jefaturas de Departamento y, 
adicionalmente, las siguientes: 

- Responsabilizarse de las funciones que competen a su Departamento y a los órganos que 
dependan de éste, y desarrollarlas con la colaboración de sus subordinados, realizando por sí 
mismo aquellas de naturaleza técnica, de gestión, estudio y propuesta de nivel superior que 
sean necesarias. 

- Coordinar, potenciar y optimizar los servicios generales de los Museos Científicos 
(administración, producción, proyectos), así como colaborar, asesorar y, en su caso, sustituir al 
Director de éstos. 

- Elaborar informes, proyectos, memorias, estudios o documentos relacionados con su ámbito 
competencial. 

- Participar en los programas, campañas o similares que se desarrollen en el órgano dentro de 
su marco competencial. 

- En general todas aquellas actividades no especificadas anteriormente, incluidas en el ejercicio 
de su competencia. 

- Cualquier otra tarea de similar naturaleza que le sea encomendada por su superior jerárquico.  
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POLICÍA

 BASE Nivel 5 

COMPLEMENTO DEDICACIÓN  

ESPECÍFICO PENOSIDAD TURNOS / J.P. Nivel 5 

 PENOSIDAD FESTIVIDAD Nivel 5 

JORNADA ESPECIAL 
Turnicidad / jornada partida 
Festividad

2ª ACTIVIDAD   

FUNCIONES 

- Realización de las funciones y tareas propias de los Policías recogidas en la legislación 
vigente aplicable, de acuerdo con las órdenes y directrices de los superiores jerárquicos y bajo 
la supervisión y control de éstos. 

- Realización de otras  funciones tales como: retirada y depósito de vehículos; gestión de 
objetos perdidos; vigilancia del cumplimiento de la legalidad en materia urbanística, 
medioambiental, establecimientos comerciales o de ocio, etc.; custodia de detenidos; tareas 
administrativas relacionadas con el servicio; educación vial; etc. 

- Cualquier otra tarea de similar naturaleza que le sea encomendada por su superior jerárquico.


