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GUIA PRACTICA PARA A SOLICITUDE DOS ESPAZOS TEU

Acceder ao sistema de cita previa do Concello da Coruia a través dedo seguinte enlace:
https://citaprevia.coruna.gal/citaprevia/?idCliente=3

E imprescindible dispofier dunha conta de correo electrénico para poder completar o proceso de
solicitude de reserva dun TEU.
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Solicitude de cita previa
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4. Cita previa
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mprimir este resgardo

e Concello da Coruiia

Cédigo de cita (localizador): L3N

Oficina: ESPAZO TEU - AZAHAR

Tramite seleccionado: Reserva de espacio

Data e hora: 12/05/2025 09:00 h

Enderezo: rila Azahar, nos baixos do Blogue 48

Xustificante da Cita Previa

Data e hora de operacion 09/04/2025 13:27:14

Instruciéns adicionais: Se a sua cita é telefonica, sera atendida telefonicamente. Se a
sua cita € presencial, por favor, acuda ao lugar, data e hora indicados. Se a sda cita
é por videochamada sera atendida por videoconferencia. Tera mais informacion

no correo electrénico de confirmacion.
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Unha vez completado o formulario
finalizase o proceso e aparecera o
xustificante de ter realizada a
solicitude, cun numero localizador.
E preciso comprobar que os datos
da solicitude de reserva sexan
correctos:

Oficina: Espazo TEU que se desexa
reservar.

Tramite seleccionado: Reserva de
espacio.

Data e hora: Data que se desexa
reservar, 9:00 h.

Enderezo: Ubicacion do TEU que se
desexa reservar.

IMPORTANTE: Non ter en conta o texto que aparecera na parte inferior posto que non se refire &
solicitude de reserva dos TEUs, senon a outros procedementos municipais.

Concello da Coruna

Xustificante de Cita Previa

Data e hora da cita: Caodigo localizador da cita:

2025/05/12 - 09:00 L3N

Oficina:
ESPAZO TEU - AZAHAR

Tramite seleccionado:
Reserva de espacio

Enderezo da Oficina:
riia Azahar, nos baixos do Blogue 48

Instruccions adicionais (Excepto Espazos TEU):

Acuda a sua cita na data e hora arriba indicadas. Non esqueza levar a
documentacion necesaria.
Ademais, ao acudir 4 sla cita lembre:
« Acudir a hora da sua cita (nin antes nin despois). Asi evitaranse
aglomeracicns de persoas no exterior
« Se non pode acudir & cita, non se esqueza de anulala, con esta accion
civica contriblie a mellorar o servizo publico.

Por ultimo, enviarase ao correo electroénico indicado
o xustificante de ter presentada a solicitude.

Igualmente, é importante non ter en conta o texto
gue aparecera na parte inferior “Instruccions

adicionais” posto que non se refire a solicitude de
reserva dos TEUs, senon a outros procedementos

municipais.
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Neste correo electrénico apareceran na parte final os enlaces a través dos cales pédese modificar ou anular unha
solicitude de reserva, utilizando o cédigo localizador:

Para modificar ou cancelar a sua cita, prema o siguiente boton

CANCELAR/MODIFICAR CITA

Data e hora da operacion

09/04/2025 13:27

MOI IMPORTANTE:

A confirmacidn da reserva do dia solicitado non sera efectiva ata a recepcion do
documento que acredita a autorizacién de uso a través do correo electrdnico.

O xustificante da solicitude de reserva en ningulin caso supone una autorizacion de uso.

PROCEDEMENTO ADMINISTRATIVO DE AUTORIZACION

Unha vez rematado o proceso de solicitude de reserva a través do sistema de cita previa, a peticién se recibe no
servizo de Participacion Cidada, que verificard o cumprimento dos requisitos recollidos na normativa para autorizar o
uso do espazo TEU solicitado:

e Que a persoa solicitante sexa maior de idade.

e Que a persoa solicitante esté empadronada na Coruia.

e Que, no caso de de tratarse dunha asociacién, esté inscrita no REMAC.

e Que non tefia superado o limite de uso de 12 dias al afio no TEU solicitado.

e Que a actividade a levar a cabo non sexa contraria 4 normativa de uso dos TEUs.

Realizadas as comprobacions, tramitarase a correspondente autorizacidn, suxeita ds condicidns de uso recollidas na
normativa. O documento da autorizacién enviarase por correo electrénico a persoa solicitante xunto coas condicidns
de uso e as instrucions de recollida e devolucidn das chaves.



