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CURSO NIVEL BASICO

INICIACION A INFORMATICA
Dias: Luns e mércores do 2 ao 11 de marzo de 2026

Horario: de 16:00 h a 18:00 h
Contidos:

l. Acender e apagar correctamente o ordenador

[I.  Manexar o rato e teclado con soltura

[ll.  Familiarizarse co entorno de traballo e as ventas do Sistema Operativo
IV. Aprender a xestionar arquivos e cartafoles (crear, eliminar, copiar)

V.  Copiar un documento nunha unidade extraible (disquete, memoria USB)
VI.  Crear, editar e/ou imprimir un documento cun editor de textos

Inscricion: Do 20 de febrerio (09:00 h) ao 27 de febreiro (09:00 h)

Pddese facer a reserva de praza na web: http://cemit.xunta.gal/gl/centros/coruna-centro-civico-de-eiris
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CURSO NIVEL MEDIO

ORGANIZACION DE VIAXES

Dias: Luns 16 e mércores 18 de marzo de 2026

Horario: de 16:00 h a 18:00 h

Contidos:

l. Lozalizar a través da internet a informacidn para preparar unha viaxe.

Il. Conecer as posibilidades de reserva e de pagamento (transporte e aloxamentos) a través da internet.
[ll. Crear e compartir mapas e rutas personalizadas.

IV. Compartir informacién posterior 4 viaxe (fotografias e videos).

Observacions: Ter conecemenos basicos do manexo do ordenador e da internet.

Inscricion: Do 20 de febreiro (09:00 h) ao 13 de marzo (09:00 h)

Pédese facer a reserva de praza na web: http://cemit.xunta.gal/gl/centros/coruna-centro-civico-de-eiris
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CURSO NIVEL MEDIO

BASES DE DATOS CON LIBRE OFFICE (NIVEL 1)

Dias: Luns e mércores do 23 ao 30 de marzo de 2026

Horario: de 16:00 a 18:00 h

Contidos:

l. Que é unha base de datos?

[I.  Cando precisas unha base de datos? Que informacién se pode xestionar?
[ll. A estrutura dunha base de datos: taboa, rexistro e campo.

IV. Como estruturar a informacion que se vai levar a unha base de datos

V. Introducion ao medio de traballo (LibreOffice Base)

VI. Creacion e uso de taboas (LibreOffice Base)

VIl.  Como introducir informacion nas taboas: creacion de formularios

VIIl. Creacidén de consultas

Observacions: Imprescindible ter un bo manexo do ordenador.

Inscricion: do 20 de febreiro (09:00 h) ao 18 de marzo (09:00 h)

,Podese facer a reserva de praza na web: http://cemit.xunta.gal/gl/centros/coruna-centro-civico-de-eiris
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CRITERIOS DE PARTICIPACION NOS CURSOS DA AULA CEMIT DO
CENTRO CIVICO DE EIRIS

xOs cursos presenciais realizaranse nos equipos da Aula Cemit do Centro Civico de Eiris.
xNon esta permitido a realizacion dos cursos en equipos persoais.

xOs cursos da Aula CeMIT do Centro Civico de Eiris clasificanse nos seguintes niveis:
nivel basico, nivel medio e nivel avanzado (referido aos cofiecementos informaticos das
persoas usuarias).

«E imprescindible ter adquiridos os cofiecementos previos necesarios para a realizacién
dos cursos. De non ser asi, este feito podera supoiier a baixa no mesmo.

xPara a obtencion do diploma acreditativo debera asisitir a un minimo do 80 % das horas
de duracidn do curso, asi como ter un bo aproveitamento dos contidos traballados.

—




